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UMS Web brugervejledning

Startsiden giver adgang til de funktioner, der er mulighed for at bruge.

Nedenstaende billede afspejler derfor ikke ngdvendigvis institutionens aktuelle startside.

: m inLogic Testskole
& Vrandingvej 2, 8700 Horsens
Velkommen juh

Velkommen tekst for ansatte - sksl angives i konfiguratorent

Veelg en af de tigeengehige funktioner, efler start en sagning,

Q, Indtast segekriterie

Dine funktioner

Support info
Du kan kontakte vores support pa Hi: 42408815
efler pé email helpdesk@iniogic dk

SMS advarsel
3 5MS'er er IKKE hievet afsendt indenfor de
sidste 48 timer.
SMSlog

Skift dit password Mobil nummer Skema
a Skift dit nuveerende password D Tiek eller opdater dit mobil nummer Se dine skemalagte akiiviteter
E Send SMS Sege funktion Skift password for andre
Send beskeder til udvalgte brugere og hold Q Foretag en segning pd bruger elier hold Skift password for andre brugere
Udskriv Las bruger Geeste brugere
é Udskriv flettebreve eller eksporter cav-filer & Aktiver og deaktiver brugere. Opret eller administrer gestebrugere
Masse bruger Gruppe folder Power save
E Opret eller administrer massebrugere i Opret lier rediger grupper til brug under fix Overvag din strambesparelse

projekter

Det er muligt at foretage en sggning direkte pa startsiden. For at minimere fundne emner kan der

angives, hvilken type der sgges pa.

Lige sa snart man har indtastet mere end ét tegn i sggefeltet, vil der blive fremvist forslag der
indeholder det indtastede. Jo mere praecis en sggning, jo faerre emner vil blive listet.

Q, Indtast segekriterie _EI

Alt
Hold

Studerende
Dine funktioner

Masse bruger
Sla foreslag fra
]

@ Skift dit password immer

Skift dit nuveerende password

Tiek eller opdater dit mobil nummer

En s@gning direkte pa startsiden giver en visning pa det sggte og en funktionsliste, sadledes man
kan veelge hvilken funktion der skal udfgres efter at have valgt emne.
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Nogle af funktionerne er typebestemte og man kan derfor ikke veelge "ret gaestebruger”, hvis man
har sggt pa og valgt et hold.

CUhg Turbo Al [= e
Din seqning viser 1 resultater Dine lunktioner
0 Nawn Type ] =
Send SMS
LI rgt Tt Heid

W, skifkodescd

B hisver deabieves tvmges
5 Udskrifter

B ot gmseniger

L T—

°

Mo

[ ]

F
(=]
(=]

-
™

Make /T Logi



Skift dit password

Skift dit password

Hvis man har modtaget et velkomstbrev fra institutionen og gnsker at tilga sin mail, kan det veere
ngdvendigt at skifte det tildelte password, far der er adgang til webmail.

(]
% skift dit kodeord

Her kan du skifte dit eksisterende password
Husk at dit nye password skal indeholde bade bogstaver og tal

Brugernavn

Gammelt kodeord
Nyt kodeord

Gentag nyt kodeord

Du indtaster det brugernavn og kodeord der fremgar af velkomstbrevet og veelger herefter et nyt
password.

Safremt man logger pa og skifter sit password, har man mulighed for at modtage det pa SMS.

Dette kreever dog at man har registreret sit mobil nummer enten via UMS web eller i
studieadministrationen.

Skift dit kodeord
Her kan du skifte dit eksisterende password
Husk at dit nye password skal indeholde bade bogstaver og tal
Nyt kodeord
Gentag nyt kodeord
& Modtag SMS med det nye password
5 -
Logic
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Mobil nummer

Mobil nummer

Registrer dit mobil nummer for at kunne bruge UMS web SMS tjenester.
Safremt du ikke gnsker dette, vil du modtage den sendte tekst pa en mail.

-

Det nummer der evt. er registreret, i det studieadministrative system, vil fremga i tekstboksen.1

D

| Register dit mobilnummer

Angiv det nummer du snsker at anvende ved modtagelse af SMSer

1

Mobilnummer -

Det registrerede nummer bliver udelukkende brugt af institutionens SMS udstyr og vil derfor ikke
fremg& nogen steder.

Efter registrering afsendes en bekraeftelse til det indtastede nummer.

Dit mobilnummer er registeret

Du modtager en bekreftelse pd SMS

Herefter vil det registrerede mobilnummer fremgd, nar man tilgar funktionen.

| Register dit mobilnummer
Angiv det nummer du snsker at anvende ved modtagelse af SMS'er
Mobilnummer 22)00000{]
6 Logic
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IT Regel

IT Regel
9 Vis IT regel som du har gedkendt

Fremvisning af accepteret it-regel.

© IT Regel

Regler for brug af skolens computere: =
Skolens computer skal bruges i forbindelse med din undervisning pa skolen. Det vil sige, at
du kan bruge computeme, nar du seger informationer, skriver projekter eller arbejder med

andre skoleopgaver.

Mar du bruger computerne skal du:

+ Behandle computerne ordentligt, sa de ikke gari stykker

+ Overholde love og regler om ophavsret

+ Begraense dit forbrug af prints, sa papirspild undgas

+ Overholde god "etikette", nar du bruger Internettet. Lad f.eks. vaere med at sende
"spam-mails” eller anonyme mails, der kan genere andre brugere pa nettet

Desuden er det ikke lovligt at:

+ Downloade musik og film til privat brug -/

Ggr at man kan se den it-politik, der er accepteret ifm. brug af skolens it-faciliteter.
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Dine oplysninger

Dine oplysninger
a Checkivedligehold dine oplysninger

Check/vedligehold dine oplysninger

(%]

[ Dpine oplysninger

Personlige oplysninger o
Mavn: Justin Howson

Adresse: Silkeborgvej 140
8700, Horsens

Privat email: juhi@inlogic.dk Videresendelse er slaet fra
Privat fastnet: 42408515
Privat mobil: -

Arbejdsmobil: 22379337
Arbejdsfastnet: -

Tiimeldie hold

Her er det muligt at redigere i privat email, privat fastnet, privat mobil, arbejdsmobil eller
arbejdstelefon.

Det er ogsa muligt at se hvilke hold/aktiviteter man er tilmeldt.

(%)

[X) Dine oplysninger

Tilmeldie hold

Aktivitet Beskrivelse Start Slut

591110a i istrering og likviditet modul 1 25-10-2012 29-10-2012
Hvis der er uddannelser som mangler, eller hvis der er oplysninger som ikke er . sé skal du h

dig direkie til studieadministrationen.
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Skema

Skema
Se dine skemalagte aktiviteter

Fremvisning af skema kan ske pa dags-, uges- og manedsbasis.

Det er muligt at se andres skemaer, safremt man har rettigheder til dette.

Brug sagefeltet i hgjre side til at fremsgge den gnskede bruger eller aktivitet. '1

Pa de enkelte skemabrikker er der en raekke muligheder alt efter institutionens modulpakke.

©, Justin Howson

[
mect34xymec04xy efterir
12010 3
Masras

.
Sana Su1S v game hoss
sk sene no

T ()

]
mec094xymec094xy efterar
2010

11:00-11:45
Sl blokering til/fra
Send SMS fil dette hold
Udskriv dette hold
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F
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SMS Abonnement

3M5 Abonnement
Her kan du tiimelde dig forskellige SMS services

Abonnér pa services fra skolen.

Vaelg dit fortrukne sprog: @ e
SMS Abonnement

eelg de services du snsker at abonnere pa.

Nyheder
Tilmeld dig for at modtage generelle nyheder fra skolen.

SMS5 dagens skema
Hvis du er tilmeldt denne service, vil du modtage en SMS indeholdende dagens skemalagie lektioner,
x timer inden den farsie lektion. Bemaerk at der ikke gives garanti for levering af SMS og servicen skal
derfor bruges som supplement til det eksisterende skema.

Antal timer for: |4 : I

E‘ Skema =ndringer
Hvis du er tilmeldi denne service modtager du en SMS, hvis der er &ndringer i dagens skema.

SMS Karakterer
Modtag SMS med nyligt frigivet karakierer.

Der sendes fil nummer: 22379337

)

"Veelg dit foretrukne sprog”
Veelg det sprog SMS’erne skal sendes pa.
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Karakter

Karakter
@ Se dine registerede karakierer

Se dine registrerede karakterer.

¢JUIERY ilogicTesie

Karakter

Everwaagt inre a8 dhen g et b akberes
Hm G angrmn Lar skl e Yokevle, bedes e hemrende g | e st sbonen

Karakter oversigt

P8 | aflentig adminisiration - Tvmrlaghy skrilig cpgave, | tkateme
Dats: 01082011
Antsl sinamainester 19

PH i Gifanisy sommisirabon - Tvafaghgl projeat

ks

Info

Arsl ksrabbeves: 3

Senmete Lasiever 01.00-2011

Eisamenstype.
Cannemast for sisames 4.1

10

Bestaet
Bestaet

Adwke T lawic

H yjis [ESTEREERIE in (L1

Make /T Logi



Send SMS

Send SMS

Det er muligt at sende til enkelte brugere eller hele hold.

Hvis man gnsker at sende besked om en aflyst lektion, sgges holdet frem under "Send SMS” og
markeres.

{ cng Al =11 " )

Din sggning viser 19 resullater Dine funktioner
Ll L] Type
by H8NG SMS
o hgt Turto Moy /|
o hot Bass Hoe
o hgt Rusness oo
o hgt Boss Hoig
o hgt Basis 1B+ e
o hgt Rusiness Hoic
a hgt Bass Hog

Herefter kan man veelge "Send SMS” og SMS’en vil blive sendt til samtlige tilmeldte studerende.
De brugere, der ikke har faet registreret deres mobilnummer, vil modtage SMS-teksten pa mail.

)

Du har valgt 10 modtagere

Indtast en valgfri tekst/besked. Eller vaslg mellem en af de praedefinerede beskeder.

Valg besked Custom text E
Besked Hej HHL
3. lektion er desvarre aflyst

grundet sygdom. Brug lekticnen til
at forberede nsste uges projekt.
Mvh. Anders Anc’.ersen|

Man kan veelge en af de foruddefinerede skabeloner eller veelge at indtaste valgfri tekst.

12 Logic
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SMS Nyheder

SMS5 Nyheder

En del af SMS Abonnement.

Her opseettes de SMS Nyheder der kan abonneres pa i SMS Abonnement.

Q
(] SMS Nyheder

Her kan du administrer SMS nyheds servicen
Nyhed: Opret ny... |Z|

Navn:

Afsendelse: 08:00 [=] 16-05-2012 il
Besked:

Det er muligt at angive en dato og et tidspunkt, safremt nyhedes ikke skal publiceres med det
samme.

13 Logic
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Sagefunktion

Sege funktion
Q Foretag en segning pa bruger eller hold

Afhaengig af institutionens modulpakke vil man enten fa vist de aktiviteter man er tilknyttet eller
ogsa skal der s@ges pa dem i sggefeltet.

: inlogic Tesskole - -
i Vimedsrgye) 2 4700 Homer -

spge lunktion

i of e S it e st o g

Ingen skemalagte aklivitetes fundet for din konlo

Eot af st i1 vy 0070, S g8k
P a4 ot rroiew A S e v S SagRrTThde

Hvis ikke de aktiviteter man er tilknyttet bliver vist pr. default, kan man med fordel benytte
s@gefeltet pa startsiden.

Sagefunktionssiden kommer til sin ret, nar de aktiviteter en bruger er tilknyttet vises pr. default.
Herved kan en given bruger hurtigt fa et overblik og foretaget et valg, da de fleste funktionskald
sker pa aktiviteter, som er tilknyttet til brugeren.
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Nulstil andres password

Nulstil andres kodeord
% Nulstil kndeord for andre brugere

Det er muligt at skifte password for en enkelt bruger, flere brugere eller et helt hold.

H inLogic Testskole 1™
ot m Vrenr;l}ngvel 2, 8700 Horsens -i
Skift password for andre

Her kan du skifte andre brugers kodeord

Din sggning viser 19 resultater Dine funktioner
D+ Navn Type
Ty ‘ Skift kodeord
9  ngoi-0 gt Turbo Hold HEZH
@ ngoz-10 hg1 Basis Hold
@ nhgoz-io g Business Hold
B hgosio hgi Basis Hold
0 noos1o hg1 Basis 19+ Hold
B noos-10 hg1 Business Hold

Hvis man skifter for en enkelt bruger, vil brugerens navn fremga af prompt boksen ellers bliver der
refereret til det aktuelle antal brugere.

(X
&% Du har valgt 22 brugere

D valgte brugerers kodeord vil blive nulstilet
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Udskriv

- Udskriv
= Udskriv flettebreve eller eksporter cev-filer

Det er muligt at udskrive flettebreve til brugerne eller gemme info som CSV-fil.

' inLogic Testskole -
* ‘Vrandingvej 2, 8700 Horsens HE=

Udskriv

Udskriv flettebreve eller eksporder csv-fier

Din s@gning viser 1 resultat(er) Dine funktioner
(LR Navn Type
l! Udskriv
@ ngzisiobutik Butik hoid Hold

H Gem som CSV fil

Veelg en skabelon og send den p& mail eller udskriv den.

o
= Udskriv

Veeig mellem tilgeengelige skabeloner

Lite Ve i
Login-DA bl
Login-ENG

Lg n-HG

"Send som mail”
Her bliver der sendt flette brev(e), for de markerede brugere, til den bruger der er logget pa.

"Udskriv”
Her kan man udskrive flette brev(e), til de markerede brugere, med henblik pa udlevering.
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"Gem som CSV fil”

Gem eller aben de listede brugerinformationerne i en csv-fil.

What do you want to do with Export.csv?

Type: Microsoft Excel 2003
From: umsnew.inlogic.dk

< Open

The file won't be saved automatically.
< Save

< Save as
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Las bruger

Las bruger
%’ Aktiver og deaktiver brugere

Det er muligt at deaktivere/aktivere en enkelt bruger, flere brugere eller et helt hold.

. inLogic Testskole -
v Vrendingvej 2, 8700 Horsens L L]
Deaktiver bruger

Her kan du deakiivere og akfivere brugere

Din s@gning viser 19 resultater Dine funktioner
¥ Navn Type
. g Aktiverideaktiver bruger

@  ngot-10 hg1 Turbe Hold
@ ngiz-10 hg1 Basis Hold
@ hgo3-10 hg1 Business. Hold
@ ngosto hg1 Basis Hold
@  ngos-10 hg1 Basis 19+ Hold

Deaktiverede brugere vil ikke kunne logge pa deres konti.

Der vil veere mulighed for at angive en arsag til deaktiveringen, saledes andre, med rettigheder,
kan se hvad arsagen er.

& pu har valgt 28 brugere &% Du har valgt brugeren Anders Madsen
Brugsen e deakinnoerel Inden du deaktiverer denne bruger, bar du indtaste en Arsag til sparringen.
Hewtorik S Historik ﬂ
[=]
Arnag Arsag
N

Ligeledes vil en historik fremga, safremt der tidligere har veeret tilfaelde af lasning.
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Internet blokering

InterNet Blokering
@ Speer adgang til Internettet...

Det er muligt at blokere en enkelt bruger eller et helt hold.

' inLogic Testskole -
. Vrendingvej 2, 8700 Horsens UL

Internet blok

Speer en af dine timer direkte, efler opret en biokering manuelt.

©.hg01
Din s@gning viser 3 resultat(er) Dine funktioner
n< Navn T
L <} opret Blokering
@  hooi10 gt Turbo Hold
a hg01-10-IT hgl1-10-T Hold x Fiern Blokering
@ hgo1-10-38 hg01-10-55 Hold

Type

4 Opret Blokering
ek ]
Lind ] M Fjern Blokering
Hokd 4]
Hold E

1530-15:55
Abtivitet : maki0La
Abtivitets beskrivelse : makiOLa efterdr 2010

AT:A0A7:00 mak101a

Fag beskrivelse : IMF+ Salg
Liete : Jorgen Skjet - <o
Kiik for at blokere denne time...

Under "Dine funktioner” vil dagens skema fremga, sa der er nem og hurtig adgang til blokering af
en igangveerende eller kommende lektioner.
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Det er muligt at angive en blokering fra 10 minutter og med 5 minutters interval op til 360 minutter
(6 timer) ved hjeelp af en slidebar.

Man kan ogsa veelge at oprette en blokade med angivelse af klokkesleet og. dato

(X
@& Du har valgt hgo1-10-1T
Opret en blokering for de valgte brugere
@ Speer de neeste minutter:
| 45

@ Opret fremtidig blokering:

Valspinie 16:06 ti  16:51

Dato: 13012012 [
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Geestebrugere

Gaste brugere
g Opret eller administrer geestebrugere

Det er muligt at oprette gaestebrugere, som kan tildeles gaesteleerere, konsulenter og lignende.

H inLogic Testskole 11
N m Vrund';\Jngvel 2, 8700 Horsens .-E
Opret gaestebrugere

Opret og administrer geestebrugere

Din s@ggning viser 9 resultater Dine funktioner
D+ Havn Type
8 Opret gz=stebruger
@ Guis caj nielsen Gast
o cuns Claus Jensen Geest @. Ret gestebruger
@ ocunus Carsten Jenck Gast
9 cuiz Brian Nielsen Geest ® sietgmstebruger
a8 cuiz Anders Andersen Gaest
0 cuz: Carsten Jensen Gaest
@ cuizm Niels Niglsen Geest
@ Guia Mads Mielsen Gaest

Indtast fornavn og efternavn pa brugeren. Mobiltelefon kan indtastes, hvis det gnskes at brugeren
skal kunne bruge institutionens SMS services.

Gyldigheden1 angiver hvilken periode kontoen skal veere aktiv. Det er muligt at redigere
slutdatoen, safremt det viser sig at brugeren forlaenger opholdet.

)
& Opret gastebrugere

Maksimum pericde for denne template er 30 dage

V&lg template | Gasstebrugere

Navn Anders ‘Andersen

Firma inLogic

l.l'lubilnummgr 42408815

Gyldig ﬂ‘ﬂ 23-05-2012 [ 31-05-2012 [l

Bemarkninger ‘G\‘ESL‘. - konsulent fra inLogid] [=]
=]

o m Logic
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Efter oprettelse kan brugernavn og password printes og udleveres til brugeren. Hvis mobilnummer
er indtastet kan oplysningerne sendes pa en SMS til brugeren.

Oprettelse status

Brugeren GU110 er nu oprettet.
Kodeordet er: 1421

Det er muligt at indtaste cpr. nr. pa gaesten i bemaerkningsfeltet, saledes brugeren entydigt kan
identificeres.

Ved hover pa informationsikonet vil geestens oplysninger fremga.

@ cus3 Anders Andersen Gast

Anderz Andersen

GU253

Gast. oprettet af: juh

UPH: GU253@inLogic.dk

‘arighed: 23-05-2012 il 31-05-2012
Kodeord: ercdkm

Mobil: 424058815

For at se indtastningen i bemaerkningsfeltet skal brugeren markeres og herefter veelges "Ret
gaestebruger”

H inLogic Testskole -
' Vrendingvej 2, 3700 Horsens LL

Opret gastebrugere

‘Opret eller administrer geestebrugere

Q, Indtast sagekriterie

Din sggning viser 6 resultat(er) Dine funktioner
D+ Navn Type
a Opret gastebruger
@ sGu2is Carl Carlsen Geest
0 cuus Han Solo Gt [
@_ Ret gastebruger
@ cuso Bruce Lee Gaest
@ cuzst Bruce2 Lee Geest x Slet gmstebruger
9 cus2 Hans Christian Andersen Gaest
@ Gcuss Anders Andersen Gaest

-
1) Udskriv

1)
H Gem gom CSV fil

22 m Logic
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Massebrugere

Masse bruger
@ Opret eller administrer massebrugere

Det er muligt at oprette massebrugere, som kan tildeles kursister og lignende.
Der vises pr. default de massebrugere, du har oprettet, som stadigveek er aktive.

s inLogic Testskole -
el Vrendingvej 2, 8700 Horsens L1

Massebrugere

Opret eller administrer massebrugere

Q, Indtast segekriterie | Masse bruger

Din s@gning viser 4 resultat(er) Dine funktioner
D= Havn Type
E Opret massebrugere
@ wu-Diplomieder Multiple Users Hold
o e Muttipe Users Hold [3 retmassebrugere
@  MU-Markedsfering Muttiple Users Hold
@ MU-Udviking Muttiple Users Hold ® st

Ved oprettelse af massebrugere veelges en template, hvis indstillinger bliver anvendt ved
oprettelse af brugere.

(X

%" Ret massebrugere

Ret de valgte massebrugere.

Velg template |l‘u"IL|ItipIe Users |ZI

Gruppenavn Mu-
[MU-Diplomleder |

29-07-2011 15-08-2011 i

Antal brugere |T |

Tilfej brugere 0

Ved oprettelse af nye massebrugere angives et gruppenavn, den periode hvor gruppen skal veere
aktiv og antallet af brugere.

S m Logic
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%%+ Opret massebrugere

Opret massebrugere

Velg template Multiple Users

Gruppenavn MU-
05-08-2011 |77 05-08-2011 [
Antal brugere 9

Et oprettet hold kan redigeres, saledes brugere kan tilfgjes til et allerede eksisterende hold.
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Gruppe folder

Gruppe folder

i Cpret eller rediger grupper til brug under fx
projekter

Her er der mulighed for at oprette gruppemapper og distributionsgrupper.

Ved for eksempel projekter kan det veere hensigtsmaessigt, at kunne oprette en gruppe.
:m inLogic Testskole
" Vrandingve] 2, B700 Horsens

Gruppe folder

Opret eller rediger grupper fil brug under fx projekter

Du er medlem af falgende grupper:

Metodik Ny gruppe
Bkonomi

Medlemmerne far mulighed for at deles om deres dokumenter i en feelles mappe.

Endvidere kan medlemmerne tilgas ved hjaelp af en feelles distributionsgruppe, som videresender
mails til deres egen mailbox.

Institutionen kan angive et prefix, som er geeldende for alle gruppemapper.

Der veelges et navn til gruppen og derefter tilfgjes de medlemmer til gruppen vha. deres
brugernavne.
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Gruppenavn
[Metodik

juh - Justin Howson Indtast brugernavn:

mu31t - MU3T
mu312 - MU312
mu313 - MU313

Tilfaj bruger

0 o

Hvis en bruger har faet tildelt administrator rettigheder vil denne, udover standard funktioner,
kunne acceptere eller afsla gruppeoprettelser, se en liste af gruppemedlemmer og slette grupper.

Gruppenavne Brugernavne
Metodik - Is autocreated

@konomi - Is autocreated

For nogle brugere vil det veere muligt at oprette grupperne permanent, men det kreever at
institutionen har tildelt specielle rettigheder til disse brugere.

‘Gruppefolderen vil blive placeret her:

Indtast det gruppenavn du ensker og tilfej brugere til gruppen.

Preefiks for gruppe:

‘Gruppenavn |

|juh - Justin Howson Indtast brugernavn:  Waelg gruppefolder type:

@ Widlertidia

') Permanent

Tilfaj bruger

KvU
KVU WU
HH Undervisere
Kursus Undenvisere
IT Afdeling
HG .
KVU-M
HGH
LoenPersonale
Kursus
KVU MAK -

2 m Logic
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Powersave

Power save
@ Overvég din strembesparelse

Grafisk visning af institutionens besparelse ved brug af Powersave.

H inLogic Testskole -
" Vrendingve] 2, 8700 Horsens [ 1 ]
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Fa dig et overbiik over sparst forbrug

Sparet 21-215 kr
Sparet 1 2 = 1 23 kwWh
Reduceret CO2 udslip 5-45 5 kg

Viser de seneste 12 méneder
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