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UMS FOTO er en fotolgsning til skoler og uddannelsesinstitutioner, som gar det nemt, altid at have
opdaterede fotos pa de studerende og ansatte. Det hele styres igennem UMS og er nemt, hurtigt og
intuitivt.

UMS FOTO giver brugerne mulighed for selv at opdatere deres studiebilleder, hvor og nar det passer dem,
og pa den enhed de har ved handen. Dette betyder, at det er lige meget om du er ved en computer,
bruger UMS APP pa din telefon eller om det er skolens sade kontordame, der tager dit billede.

Nar billedet er taget og sendt til UMS, skal det godkendes. Skolen bestemmer selv, hvem der skal
godkende billeder eller om det automatisk godkendes.

For at saette UMS FOTO op, skal vi et smut forbi Web Setup i configuratoren. Der er et punkt, som hedder
UMS FOTO, hvor man kan sla de forskellige funktioner til og fra, alt efter behov. ”Enable Selfie in
userinfo” giver brugerne mulighed for at selv at opdatere deres billede via portalen i bruger Info-
modulet. "Enable Selfie in app”, derimod, giver mulighed for at opdatere billedet via UMS APP.

Derudover skal vi specificere et sted, hvor de uploadede billeder skal ligge, samt en Service Account,
som har rettigheder til at skrive i de angivne mapper.

”Selfie Approve Group” er en sikkerheds gruppe i Active Directory, som bestemmer, hvem der ma
godkende og se uploadede billeder.

Web Setup ?
Default w
- Generel settings UMS Photo
- SMS settings Enable Seffie in userinfo
Search settings .
Reset own password Enable Seffie in App
-~ Kiosk Seffie
- Reset password for others Selfie path
i+ Which groups Vfile\d$hDevelopment \Alf Site', Browse
- Combing Senvi i
ervice account:
Merge letters =
- SMS Template inlegic’umsserviceaccount v
o Disable/enable Seffie access group:
i1 Which groups ExtemAccess ToAF Browse...
i Combine
Web timetable
Subscriptions
- App
- Pbsence
vt Exam
- Welcome
Sick Employee
- Professionel
- Userinfo
- Pictures
Admin
Finish Back Next Cancel

Nu har vi faet sat det grundlaeggende op. For at fa UMS FOTO til at virke, skal vi nu anvgive, hvor den
skal finde de godkendte billeder, som skal flyttes over.

Dette gares under “Settings” -> “Picture library”.
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Picture library

Description:

Seffie

Library Type:

Student v
Students table field to use:

STUDIENR v
lUsemame

kchm

Password

(2T XTI TI 100 )
Domain

inlogic.dk

Select path: | “file'\d$'\DevelopmentAlf Site Approved®, Browse...

Path
“Wile'd$\Development Alf Site  Approved®,

Remove QK Cance

Her ses et eksempel pd, hvordan de saettes op.

Nar man har valgt sin sti, opretter systemet automatisk en raekker mapper i den angivne folder. | vores
tilfaelde ligger selfie billederne pa -

Der bliver oprettet tre mapper:

”Approved” er til alle de godkendte billeder. Ingen billeder bliver lagt her, far de er blevet godkendt
UMS Web.

“Rejected” er til alle de billeder, som blevet afvist. Billederne vises med en dato for, hvornar de er
blevet afvist.

”Pending” er til alle billeder, der venter pa at blive gennemgaet.

Sa hvis man ikke vil benytte godkendelse af billeder, kan man vaelge kun at bruge Approved-mappen. Pa
den made springer man hele den manuelle godkendelsesdel over.
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file://file/d$/Development/AlfSite

UMS Web - Bruger info

Hvis UMS Foto er slaet til pa brugerinfo, vil man, nar man er i gang med at rette sine oplysninger, fa
mulighed for at selv at uploade et billede til godkendelse.
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UMS Web - Velkomst modul

Det er ogsa muligt at bruge UMS Velkomst til at uploade et nyt billede i forbindelse med skolestart.

Nar man har sat siden ”Update Photo” ind i Velkomst-modulet, far brugerne vist en side, hvor deres
aktuelle billede vises og hvor der er mulighed for at opdatere dette.

Billedet bliver lagt i samme mappe som de andre billeder, der venter pa godkendelse.

Vellommen tIUMS X |
B Code Comverter [ Pr_ & SAML S50 for ASP. (23 Other boskmarks

€ € [ umsdemoinlogicdk/welcomeModule/default asp?id =8
Home .. 0O Heine Jensen @ 550 Optimization fo. (7] Bootstrep [ Nikita Klsstrup - AL

i Apps (7] Personiige (] Arbejde [ Chrition & Mars DS s FIFA W

Opdater dit profilbillede

Opdater dit prafilbillede

Det er mulighed for at tilfaje retningslinjer pa denne side, sa brugerne kan se, hvilke kriterier skolen har

til billedet. Pa den made bliver det nemmere for brugeren at tage et passende billede.
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Derudover er der mulighed for at tage billeder af de studerende ved hjalp af et webcam. Dette gares i
kontrolpanelet.

Nar man har sggt en bruger frem, vaelger man “Tag billede”. Der vil nu komme en pop-up frem, hvor
man bliver bedt om at aktivere kameraet via browserens sikkerhedsstyring.

Nar man har taendt kameraet, kan man nemt og hurtigt tage billeder af skolens brugere.

Nar personen som har taget billedet er tilfreds, bliver det automatisk godkendt og sendt videre i
systemet.

i 0
io
Em

« (<] sms.demo.inlogic.dk

o=

Logic

Pt. Virker funktionen med nyeste versioner af Google Chrome eller Firefox. Internet Explorer er i gang
med at udvikle deres browser, sa den ogsa kan bruges. Dog er det endnu uvist, hvornar den er klar.
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UMS APP

For at fa adgang til at uploade et selfie billede, skal opsatningen i configuratoren vaere pa plads og
selfie-funktionen skal vaere slaet til i APP’en. Man tager et billede pa mobilen ved at ga ind i ”Dine
oplysninger” -> ”Rediger” og veelge ”"Tag billede” eller "Valg fra fotos”, hvor man veelger fra sit galleri.

Intet SIM-kort = == £

( Tilbage Arkiver

Tag billede

Veelg fra fotos

Mobilnummer 42408800
Privat email app@inlogic.dk Info

o : Dit nye billede er blevet uploaded og
Privat nummer . v ? i { venter nu p& godkendelse

Okay

Modtag SMS O

Vis billede

Vises overalt
Vises internt
Vises ikke Tag igen Brug foto

Nar billedet er uploaded, bliver brugeren informeret om, at billedet er uploaded til systemet og afventer
godkendelse.

Hvis billedet bliver afvist modtager man en sms, som fortaeller hvorfor ens billede ikke er blevet
godkendt.
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Godkendelse af billeder

Vi oums x\‘."
o YT = 5 ey % 0@ =
3 Apps () Personhge (1) Arbejde || Christian & Marias DS @ FIFAWorid - Home .. 00 Meine Jensen @ i ] 8ootstrap [ Nikit -

- SAMIL SSO for ASP... (3 Other bosimarks

inlogic Testskole am
Rkt e B

Make /T Logic

H yiis [EEESTER in [1713

Alle billeder, som afventer godkendelse, findes i kontrolpanelet under punktet ”Studiebilleder”.

Der kan du bade se det aktive billede og det afventende billede, der vises med angivelse af tidspunktet
for upload. Nar du klikker pa et af billederne, kommer det op i stort format.

Nar man vil godkende et billede, trykker man pa det grgnne flueben. Naeste gang servicen karer, bliver
billedet lagt over i UMS.

Hvis et billede er for ikke lever op til skolens krav, afviser man det ved at trykke pa det rade kryds.
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Herefter kommer der en boks op, hvor man har mulighed for at give brugeren en forklaring pa, hvorfor
billedet ikke er blevet godkendt. Meddelelsen sendes ud til brugeren som en SMS, hvis brugeren har
tilknyttet et telefon nummer til sin konto. Hvis ikke, sendes beskeden som en mail til brugeren.
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UMS Linksamling

Opret link via UMS Frontend

Aben UMS Web portal og log ind.

Find kontrolpanelet pa forsiden. Det ligger altid som den sidste knap pa din forside. Hvis du ikke har
adgang til kontrolpanelet, skal du ferst saette dette op i configuratoren. Laes punktet "Opsaettelse i
configuratoren” for at fa vejledning til opsaetningen.

Hmnegus "E FRURTIITRF Ul v e sy s I L

Ansattes sygestatistik

&3
Tavaer ﬂ Statistik omkring ansattes fraveer
Gruppe folder
sirer geesiebrugere Opret eller rediger grupper fil brug under fx
projekter
Kontrolpanel
nbesparelse Kunim!puzfet giver mulighed for at ==ndre din
opssining
Tryk dig ind pd kontrolpanelet
Dine funktioner
Velkomst ops®tning Skift SLI brugernavn . Sygemelding for a
\v Adminside fil velkomst modulet & Skift et SLI brugernavn her ﬂi Opsetning af syger
Link zamling Web ops&tning Brugeroprettelzses
é Oprettelse af egne links E Opsettelse af UMS web & Se status pa en bru

Studiebilleder
& Godkend hilleder fra [ IMS annen

Nar du er klikket ind pa kontrolpanelet, vil der vaere en raskke muligheder for at satte diverse moduler
op, som findes i UMS. Find ”Link samling” og vaelg den.
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inLogic Testskole
Silkeborgvej 140, 3700 Horsens

Link samling

Opret egne links

Log ud ==$

Dine links Dine funktioner
ID  LinkText Description URL O
«}= Opretlink
3 Fronter Text Fronter http:/Fronter.com O
4 Youtube videoer https:/www.youtube.com/ ] & Ret link
¥ sietiink

Her ses en oversigt over dine links. Det er muligt at oprette, rette og slette links direkte fra oversigten.
Oprettelsen af nye links og rettelse af allerede eksisterende links fungere pa samme made. Nedenfor kan
du se, hvordan du opretter et link.

Veelg ”Opret Link”.

Test

Facebs

Dine funktioner

il Opret link

Opret nyt link

Her kan du oprette links, billedet skal vaere i .png format. Linket kommer farst frem nar det
er blevet lagt pa en template.

Link tekst I |

Besknvelse | |

URL | |

Ean [ Ingen valgt

Udfyld felterne.

Link tekst” er overskriften pa dit link, f.eks ”Fronter”.

”Beskrivelse” er den forklarende tekst, f.eks ”Se informationer og andet i Fronter”.

“URL” er det link der skal tilgas, nar man trykker pa knappen, f.eks ”http://www.fronter.com”.
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”|kon” er det billede, som skal vises pa knappen. Her er der mulighed for at oplade et billede direkte
eller bruge et allerede eksisterende billede. Billedet skal vare i formatet .png. Nar et billede er
uploadet, vil det vaere at finde i dropdown-menuen.

Nar du har oprettet nogle links, skal vi have lagt dem pa en template. Hvis jeres templates er sat op til
det, kan | med templates lave grupper med links til de ansatte og andre links til de studerende.

Det hele er styret ved hjalp af templates og links settings. Sa nar du har oprettet dine links, skal disse
samles i en gruppe, ogsa bedre kendt som en setting. Nar du har lavet dine settings, vil det vaere muligt
at tilfgje en sadan setting til en template. Det vil sige, at du kan oprette alle dine links og derefter
bestemme hvilke grupper af brugere, som vil have disse til radighed.

Template editor ?

W

: - Userinfo ” Links
Joo Homedrive

- Teminal Server
- Security Test

------- Group folders %
------ Print management

Equietrac/Pas

PCounter

PaperCut

....... Computer accounts

....... AD Attributes

------- Activities

....... Exchange

....... Live@Edu/Cffice 365

------- Password

------- Web Group folders

------- UNIC

------- IT rules

------- Fronter

------- Intemet block

------- eleamingForce

------- SMS

------- Password expiration

....... GoogleApps

------- RSS Feeds

....... Absence

------- Welcome

Setting:
[¥] Manage...

------- ParkZone W

Finizh Back Mesd Cancel
Ovenfor er "test” link setting lagt pa den template, der hedder ”Elever”. Dette betyder, at alle de folk,

som er pa “Elever”-templaten, vil fa vist den gruppe af links, der hedder "Test”.

Tryk pa ”Manage...” for at andre dine settings. Nar du ggr det, far du nedestaende billede.

12| Side



i LinksSettings setting[ ?

LinksSettings settings

Description -

| Copy.. || Edt. || Add. | Remove || OK |

Her kan du se alle dine link settings. Vinduesstrukturen ligner den du kender, hvis du tidligere har
oprettet ting i configuratoren.

Nar dine links er blevet oprettet, enten vha. configuratoren eller web, kan de tilfajes inde ”Link
Settings” i configuratoren.

Pa nuvaerende tidspunkt kan disse kun laves i configuratoren, men det er pa vej til UMS Web.

| links dropdown-menuen vil du kunne se alle de links, du har oprettet.

s LinksSettings © - DR
Description:

Test |

Links:

Facebook o | add || Manage

URL System
hitps://www fac... |CreatedFromWeb
hittps:/Awww lecti... | CreatedFromWeb
hittps:/Awane yout .. | Created FromWeb
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s | Links settings ?

Links settings
| Description -
Facebook

Lectio
videoer

| Copy.. || Edt. ||_th... | Remove || OK |

O Hvis du vaelger ”Add”, vil du fa vist dette vindue. Her

uts | Links** . .
kan du kan oprette, redigere eller slette links.

Description:
Frorter
Lirke test:
Fronter Text
LURL:
http:#/Fronter com
System:
Fronter

Picture: Browse Remove

>> fronter
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Den indledende kontakt til skolens kommende studerende er umadelig vigtig og med UMS Velkomst-
modulet far | mulighed for at give de kommende studerende et godt farstehandsindtryk ved skolestart.

UMS Velkomst bestar af 3 hovedelementer; selve velkomsten, opsatningssiden og knappen
”Kontrolpanel” pa portalen. | denne manual kommer vi omkring alle tre elementer, og hvordan disse
saettes op og bruges i praksis.

Med modulet far | rig mulighed for at sammensaette velkomsten efter skolens specifikke behov. Det
introducerer de kommende elever for de mest ngdvendige informationer, sa | sikrer jer, at nye brugere
tager skolens teknologi til sig allerede fra forste faerd.

Velkomst-modulet er bygget op af en raekke sider,
som bliver sat i en raekkefglge, du selv vaelger.

Sideviseren i bunden af modulet viser, hvor langt
man er i velkomst-processen.

Velkommen
Dy e
Vih

Det er ikke muligt for brugere at springe sider over
eller stoppe velkomsten ved hjaelp af sideviseren;
den kan kun vise, hvor langt man er.

Siderne i modulet kan indeholde sa meget eller lidt
| onsker. | kan f.eks. vaelge kun at have en forside,
der byder velkommen, eller ogsa kan | veelge at
have en rakke sider, hvor brugeren kan skifte
password, andre personlige oplysninger, fa vist it-
regler eller video, | har indsat, og meget andet.

Velkomst-modulet tager jeres skolelogo fra UMS portalen og anvender det. Efter logoet er der en
overskrift, som | selv formulerer. Ligeledes kan et eventuelt slogan ogsa indsaettes af jer.

Baggrundsbilledet kan | ogsa selv vaelge og aendre. Tekstfarven er altid sort; baggrundsfarven kan | selv
tilpasse. Der er plads til kreativitet inden for visse rammer.

Der er ogsa mulighed for at vaelge mellem dansk og engelsk i Velkomst-modulet.
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Log ind pa UMS portalen. Find ”Kontrolpanel” knappen, hvor du finder opsatningssiden. Se billedet
nedenfor.

Gestebrugere Ma

Kontrolpanel

Hvis du ikke har knappen ”Kontrolpanel”, kan det vaere fordi, at den bruger, som du er logger ind med,
ikke har tilstrackkelige rettigheder’.

Nar du har fundet knappen, trykker dig videre ind i systemet og du vil herefter fa vist en raekke
muligheder inde i kontrolpanelet. Her skal du vaelge ”Velkomst opsatning”.

! (Medlemskab af WelcomeAdmins eller GlobalAmin) Disse opsaettes i configuratoren, se sidste afsnit.
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Nu er vi klar til at oprette den fgrste velkomst.

Portal Dine funktioner

Ingstiminger

/T legic

Logic

Du skulle nu gerne se et interface, som ligner billedet ovenfor. For at oprette en ny velkomst skal du
trykke pa ”Opret portal”.

Nu kommer der en ny pop-up, som spgrger, hvad du vil kalde velkomsten. Det er det navn, som bruges til
at knytte din template og velkomst sammen.

Nar du har navngivet din velkomst, trykker du ”Opret” og sa du er i gang.

Nu skal der laegges noget indhold i velkomsten. Dette gores ved at markere og traekke en side fra
”Inaktive sider” over i "Aktive sider”. Du kan ogsa bruge de controls, som ses i mellem de to bokse.

Sider, som ligger i "Inaktive sider”, vil ikke blive vist i velkomsten, hvorimod de, som er i ”Aktive sider”,
bliver vist.

Opret en side fra skabelon
Opret en helt ny side

Opret og gem indstillingerne
Opret en ny style

Preview en side

Editoren

SR wWwh =
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For at fa adgang til at oprette og vedligeholde Velkomst-modulet, skal der opsaettes nogle rettigheder i
Configuratoren.

Bade global admins og velkomst admins har adgang til admin-delen af Velkomst.

Tryk pa ”Opret side” og vaelg hvilken skabelon du vil bruge. Du kan ogsa bruge ”Custom HTML”, som
giver dig en blank side, hvis du gerne vil designe siden fra bunden. Nar du har valgt en skabelon og givet
siden et navn, trykker du gem. Din nye side er nu at finde under inaktive sider.

Ret skabelonen til ved brug af editoren og tryk gem. Husk, at der er bade en dansk og engelsk side, som
skal opdateres.

Nar det er gjort, flytter du siden hen i ”Aktive sider” og den er nu en del af din velkomst.

Det samme geelder for sider, som ikke benytter en skabelon.

Opret ny side

Opret ny side

rord Type Beskrivelse edtibinacy
W || Custom HTML v
Custom HTML
|| Min forside
| App reklame [
Video

(2 (R

Dine funktioner

)

Rediger side

XK sietside
Vis side
— Skift style

Indstillinger
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Indstillinger

Change settings ]
Indstillinger
Her kan du aendre i velkomst titlen og velkomst slogan.
Velkomst titel (DK) |UMS Test skole |
Velkomst titel (US) |UMS Test skole |
Skolens velkomst slogan {DK) |‘-"i guider dig godt ige nnel
Skolens velkomst slogan (US) |‘."i guider dig godt ige nnel

”Velkomst titel” er selve overskriften, som vises igennem hele velkomsten. Denne skal indtastes bade pa
dansk og engelsk. ”"Skolens velkomst slogan” er den underoverskrift, der ligeledes vises igennem hele
velkomsten. Denne skal ogsa indtastes pa bade dansk og engelsk.

UMS  UMS Test skole

Vi guider dig godt igennem din studiestart...

veer opdateret hele tiden

inLogic Skolen har lavet vores egen App. Her kan du altid se opdateret
skema, nyheder, karakterer, fraveer, skoleinfo, plantegninger, kontakt
numre og en masse andet praktisk information.

Hent appen til Android og 10S

Du kan selv vazlge om du vil hente App’en til Android eller I0S (iPhone).
Nar du starter den op ferste gang, sa skal du bare indtaste det bruge
og password du fik i din velkomst SMS. Sa er du kerende og fuldt
opdateret.

# Download on the GET IT ON
% App Store [P Google play

©
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Nar du installerer UMS Frontend farste gang, er der en default style med til velkomst modulet. Du har
dog mulighed for at aendre i udseende, enten ved hjaelp af en CSS fil eller et baggrundsbillede.

Du kan bruge baggrundsbilleder og CSS filer sammen, hver for sig eller lige som du lyster.

Nedenfor, med den sorte baggrund, ser du et eksempel pa en style, der andrer farven pa topbaren og
bundlinjen. Der hvor der star "red”, kan du a&ndre det til en anden farve. Hexfarver understgttes ogsa
bare husk # i starten.

ttheader { background-color: red !important; }
#tmenu { background-color: red !important; }

Vaer opmaerksom pa at vaelge et billede med en grundfarve, der har en god kontrast til din sorte tekst, sa
teksten altid er synlig og let at laese.

Change style B

Styles

Her kan du s2ndre | velkomst portalens udseende og tilpasse den lige til skelens design og brand.

| TestStyle i

Stylesheet

Opload en css fil her.

Baggrundsbillede

Opload et baggrundsbillede her,

Billede skal veere: 770*520 for at virke optimalt

Du kan altid se din side pa Admin-siden ved at vaelge ”Preview”. | Preview-mode kan du se, hvordan
siden vil se ud i velkomsten. Der er bade en ”Preview” til dansk og til engelsk.
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Editoren
Er en "WYSIWYG” (What You See Is What You Get) editor, som gar det nemt at bygge sider op ved hjaelp
af forudindstillede valgmuligheder som f.eks. fonts, farver, billeder og andet. Editoren kan dog kan ogsa

bruges til at kode html i.

Sa hvad enten du er haj til html eller ikke, ville du kunne lave paene sider. Skabelonerne giver et fint
indtryk af, hvor lidt der skal til for at fa lavet paene sider.
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Opseaettelse i Configurator

For at fa adgang til at oprette og vedligeholde Velkomst-modulet, skal der opsaettes nogle rettigheder i
configuratoren.

Bade global admins og velkomst admins har adgang til Admin-delen af Velkomst.

1. Aben din configurator

2. Tryk pa ”Setup web access”

3. Gaind under Admin

4. Veaelg nu den gruppe som skal vaere global admins

5. Veelg nu den gruppe som skal vaere welcome admins

Na du har gjort det, far du vist et billede, der ligner det nedenfor.

- Generel settings Admin
“o SMS seftings Global admin group:
- Sgarch settings |inh0use I
- Reset own password
- Kiosk Welcome administrators:
- Reset password for others |inhou5e
iy Which groups
by Combing
- Merge letters
-« SMS Template
Disable/enable

-+ Which groups
s Combine

- Web timetable

- Subscriptions

- Aop
- Absence
- Welcome
- Userinfo
- Pictures
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Tilfaj en velkomst til en template

Dette kan gares pa to forskellige mader. Du kan enten saette én velkomst op for hele sitet, sa f.eks. alle
studieretninger far vist den samme velkomst. Det gares under ”Web setup” og "Welcome”. Her far du
vist dropdown-menu, som gar det muligt at vaelge imellem dine velkomster.

Alternativt kan du vaelge kun at satte velkomsten pa en enkelt template, f.eks. hvis skolens har
forskellige studieretninger eller klasser skal have vist forskellige velkomster. Dette gares ved at vaelge
“Edit existing template” og ”"Welcome”. Ogsa her far du vist en dropdown-menu, hvor du kan vaelge
imellem dine velkomster. Pa denne made har du mulighed for at lave flere velkomster, til forskellige
templates, sa de kan tilpasses direkte mod modtageren.

Alle fuldtidsstuderende

{wnes Delete options
- Bdra groups
i Scripts
i Userinfo
..... + Homedrive
....... + Terminal Server
e SecUrty
....... + Group folders
----- + Print management
i Equistrac/Pas
....... « PCourter
B | PaperCut
....... + Computer accounts
....... < AD Atributes
------- + Activities
....... + Exchange
....... « Live@Edu/Office 365
------- + Password
....... + Web Group folders
------- + UNIC
....... < T rules
....... -« Fronter
....... + Intemet block
------- + eLeamingForce

....... + Googlefpps
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