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OneNote Class Notebook brugervejledning

Indledning

Fa skoler bruger OneNote til noget selvom de maske har en licens til Office 365. Eksempelvis har
Skanderborg Kommune tildelt alle folkeskoleelever hele fem Office 365 licenser sa bade elev,
foreeldre og sgskende kan komme i gang. Alligevel har produktet fundet begraenset anvendelse og det
er sveert at indsamle skole eksempler og "best-practice” fra det virkelige liv.

Digitaliseringen af undervisningen har veeret i gang i mange ar, leerere og elever har fundet deres egne
processer og foretrukne veerktgjer. Saledes har Google Classroom vundet stor popularitet, Dropbox
anvendes flittigt til samarbejde og maengden af LMS (Learning Management Systemer) kan virke
overvaeldende. Det er kort sagt et broget marked Microsoft beveeger sig ind pa med deres Class
Notebook Igsning og hvordan kan man overbevise en lzerer om at netop dette vaerkigj er det nye sort
som vil ggre det lettere at veere laerer ?

Det er den udfordring vi alle star overfor; bade mig som digitaliseringskonsulent, du som lzerer og alle
de elever vi taler til og med gennem vores digitale veerktgjer. Lad os komme i gang og blive lidt
klogere!
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Der er forskel pa almindelige OneNote notesbgger og klassenotesbgger. Den almindelige notesbog
kan deles i laese-tilstand eller skrive-tilstand. Det sidste er ikke sa hensigtsmaessigt pa en skole da
eleverne sa kan aendre pa det lzereren har skrevet. Klassenotesbogen ggr det muligt at styre omrader
og rettigheder, den er specielt udviklet til skoler og er kun tilgeengelig i Office 365 hvis du har en
skoleadgang.
Strukturen i en klassenotesbog er:
¢ Indholdsbibliotek: her placerer laereren kompendier, lektier og opgaver som eleverne har
laeseadgang til, kun leereren kan skrive i dette omrade
e Samarbejdsomrade: et omrade hvor alle eleverne kan oprette nye sektioner og sider, arbejde
sammen og lave gruppearbejde. Laereren kan skrive og kommentere pa samarbejdsomradet.
e  Kun lzerer: et privat omrade hvor du kan placere materiale. Vikarer og hjeelpere kan tildeles
laese- og skriveadgang til Kun laerer. Nar materialet er klar kan det distribueres til eleverne.
o Private mapper i elevens notesbog hvor eleven kan gemme sine noter, hjemmearbejde mv

Den studerendes notesbog Leererens notesbog
# | OneNote Online HH OneNote Online  tac
ty8c Filer Startside Indsaet Tegning Vis Klassenotesbog Udskriv Q Forteel, hvad
= e P . =] ty8c
Velkommen Velkemmen til tysk-klasse... Velkommen t” Ve‘kommEH t‘l
Velkommen Velkommen til tysk-klasse...
~ _Indholdsbibliotek

- Her finder du alt du skal bru > Indholdsbibliotek

Ugeplaner : Her finder du alt du skal br
Lektier uge for uge fir
Tekster i timerne kom
"Uddelingskopier"
Nar du er forstiet en
N&r du afleverer opge

.

> _Kun leerer

_Samarbejdsomrade Lektier uge for uge fi

> _Samarbejdsomrade Tekster i timerne ko

.
s s s .

Nar du er forstaet er
Né&r du afleverer opg

.

Alfred Johansen > Alfred Johansen

l Arbejdsgrupper
l Quizzer > Benjamin Rasmussen
l Uddelingskopier

> Elias Hansen

! Klassenoter > Ellen Christiansen

Hj bejd
l {jlemmearbejde > Frida Jensen

Fordelen ved at lave lektier og opgaver direkte i klassenotesbogen er at underviseren kan fglge med i
hvordan eleverne arbejder og se, hvor langt de er kommet.

Der er ingen GEM knap- alt gemmes Igbende. Lige sa snart du laver en aendring i et delt omrade af
klassenotesbogen vil elevernes notesbgger opdateres. Klassenotesbogen undersgtter saledes
proceskrivning hvor flere elever arbejder samtidigt pa samme side.
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UMS opretter klassenotesbgger inden skolestart, sa underviserne kan forberede sig og ggre
materialer klar i ro og mag, inden eleverne starter. Kommer der nye elever til efter skolestart oprettes
og vedligeholdes de ogsa automatisk. UMS opretter klassenotesbgger til bade undervisere og
studerende.

Du finder klassenotesbogen pa forsiden til dit hold:

Office 365 SharePoint

nlogic Demo  Vejledninger

Startside

i ] Beskeder & Mine hold

Undervisningsdokumenter

or rediger denne liste
Seskador @ ny meddelelse eller rediger denne liste Tyt - Tykie 7
Links bl
Arbejdsplan v it Endret prettet af
Diskussionsforum Der er ingen elementer at vise i denne visning af listen "Beskede z

© Undervisningsdol t
Kursist faellesdokumenter =
~
Kursister og undervisere @ny 2 oupload @ synkroniser v
Opgaver & Find en fil P
e 1 Arbejdsplan . B
OneNote Klassenotesbog @ ny begivenhed eller rediger denne liste
o Klassenotesbager «es 20. september SharePoint-app
ind et element

# REDIGER LINKS
v t tartdato sttidspunkt:

Har du ikke har UMS kan du selv oprette en OneNote Class Notebook i Office 365, Klik pa "vaflen”,
ikonet gverst til venstre, start Class Notebook og begynd oprettelsen.

Office 365 : [l Logic % 2

+ 1 Tilfej notesbogsnavin @ H\J'ad hedder dlﬂe S‘Eudel’eﬂde7

+ 2 Oversigt over notesbog Skriv eller indszet dine elevers navne (adskilt af semikolon) for at feje dem til klassenotesbogen

+ 3 Tilfgj en anden laerer

Alfred Johansen x Benjamin Rasmussen x Elias Hansen x Ellen Christiansen x Frida Jensen x

Heine Junior x Johanne Kristensen x Julie Jargensen x Leerke Pedersen x Liam Poulsen x

Liv Serensen x Magnus Knudsen x Malou Andersen x Mikkel Christensen x Noah Olsen x

4 Tilfej navne pé de studerende

Design omrader til de
studerende Qlivia Johansen x Silie Nielsen x Thea Maller x Valdemar Thomsen x Vigga Larsen x

6 Eksempel

7 Udfert
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Som naevnt i indledningen har klassenotesbogen en struktur som er forskellig for laerere og elever.
Leerer opretter sektioner og sider i indholdsbiblioteket, opdateringer af disse vil kunne ses direkte af
eleverne. En sektion er som en mappe i et kartotek, hver mappe kan indeholde mange sider. Nye
sektioner oprettes nemt ved at klikke pa +

- ty8c 5
@I_I _Indholdsbibliotek ¥ Ugeplaner Kildemateriale +
Laereren opretter sider i sektionen, f.eks. ugeplaner.

Uge 43 2017 - OneNote

Filer Hjem Indsaet Tegning Oversigt Gennemse Vis Klassesnotesbog
ty8c P ———
& _Indholdsbibliotek ¥ 5 Ugeplaner  (ildemateriale  + 59 (Ctr+£) o
.
2 (+) Tilfej side
Uge 43 201/
Uge 41 2017
Uge 43 2017
Mandag 23. okt. 9e
Wir serechen iiber die deutsche Musikszene. Uge 44 2017
Tirsdag 24. okt.
Grammatik: Verbtheater
Torsdag 26. okt.
Grammatik: Verbtheater
Husk alle: aflever stilen om Island.
4 »
Eleven kan se ugeplanen men ikke rette den.
i OneNote Online Alfred Johansen
ty8c ty8c / AbniOneNote @ Udskriv :q_ Del 0 Hjeelp
= ty8e /O I Dette afsnit er skrivebeskyttet.
Velkommen B Uge 43 2017
Uge 43 2017
v~ _Indholdsbibliotek Uge 41 2017
Ugeplaner
I s Mandag 23. okt.
l Kildemateriale Wir sprechen liber die deutsche Musikszene.
~ _Samarbejdsomrade
b | Tirsdag 24. okt.
l Arbejdsgrupper Grammatik: Verbtheater
l ™ Alfred Johansen
Torsdag 26. okt.
l Quizzer Grammatik: Verbtheater
l Uddelingskopier 3 Husk alle: aflever stilen om Island.
< >
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Nar leereren finder en interessant kilde som skal deles ud til eleverne kan det ggres meget enkelt ved

at udskrive siden til OneNote. Det er muligt at sgge i teksten, det geelder ogsa for skaermklip.

i Moesgaard Museum | Fr = X

e

C 0 | ® www.moesgaardmuseum.dk/udstillinger/aktu

Udskriv

| alt: 4 ark papir

Udskriv [T [S

Destination —+/ Send To OneNote 2016

Skift..,
Side o Alle

f.eks. 1-5, 1

Layout Stdende -
Farve Farve v
4  Flere indstillinger
Dialogboks til Udskriv via system... (Ctrl+Shift+P)

S

% | G

FRI OS FRA DET ONDE

Ny middelaiderudstiting orm tiden fra dr 1050 t4 1556

[m}

X

Veelg hvor udskriften skal vises

Wzelg en placering | OneMote

Hvor vil du indszette udskriften?
Veelg en sektion eller side:

Sog efter tekst i titel

= Dansk8b

[+

Welkoermmen

El % _Indholdshibliotek

=] Brug af indholdshiblicteket

D Introduktion til Indholdsbibliotek

]
y

_Kun lzsrer

[+

= Anton Serensen

% _Samarbejdsomrade

Indstillinger i OneMote).

|:| Send altid udskrifter til den valgte placering (kan senere tilpasses under

Annuller
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Laerere har ofte en velafprgvede forlgb pa deres skrivebord, i skuffen, pa et skylager et eller andet
sted. OneNote er godt til at samle eksisterende materiale, ganske enkelt ved at vedhaefte det pa en
side i indholdsbiblioteket.

Eleverne kan praesenteres for mange typer medier for at fange dem lidt bedre, det som ogsa kaldes
multimodalitet. Du kan indsaette en vedhaeftet fil eller udskrift af et dokument som vises direkte pa
siden.

Den make middelalder - OneNote 2016 Sven Aldenryd
Tegning  Oversigt  Gennemse  Vis  Klassesnotesbog
A D U o+ Skaermkdip s Y Optaglyd [ Dato ﬁ o @ k'/
v = - 6 @ g
. P i [ Billeder i i *= Optag video (O Kiokkeslzet i i
Indseet Tabel  Filudskritt HE o Onlinevideo ~ Link = Optag Sideskabeloner | Symboler  Kiistermaerker  Education
mellemrum - =7 N - Resources
@5~ [@ Onlinebilleder [ Dato og kiokkesleet
Indszet Tabeller Filer Billeder Medier Links Optagelse Tidsstempel Sider Klistermaerker Resources ~
—~~ Dansk8b 5 - -
LL! indholdsbibliotek ¥ Brug af indholdsbiblioteket + msgraph X~
(@) Tilfgj side &
Den mgrke middelalder il
Introduktion il Indholdsbibliotek 28.maj2018 1331 =

Den marke middelalder

Game of Thrones Main Theme - Epic Orchestra Remix (Exten:

w2018 Moesgaard Museum | Fi s fra dat cnde

= MOMU. a

MOESGAARD MUSEUM

FRI OS FRA DET ONDE

Ny middelalderudstilling om tiden fra ar 1050 til 1536

Print-til-One og skaermklip oversaettes til redigerbar tekst, dermed ogsa sggbar

—— Dansk8b . 5

LI _indholdsbibliotel Brug af indholdsbiblioteket 4

(%) Tilfgj side
Intraduktion til Indholdsbibliotek 28 mai2018 1504
Den mgrke middelalder
Tegning til tekst .
T - ) ST % Kip .
Game of Thrones M d Museum er et I for arkezologi og etnografi i i i almuseum for arkaeologi og etnografi|
| Hojbjerg, Aarhus. Museet samarbejder med Aarhus Universitet | EB Kopier oejder med Aarhus Universitet
ocR ., Hovedparten af de arkzeologiske samlinger er danske, men rummer 0gsd | T —— : samlinger er danske, men rummer ogsa
| skiftende saerudstillinger fra hele verden. Wikipedia i - 2 verden. Wikipedia
i ) | Indstillinger for Seet ind: b Hejbjer
| Adresse: Moesgérd Allé 15, 8270 Hajbjerg o iolere
- : 0
Gem som...
& Link.. (Ctrl-))

Handskrift til matematik fungerer godt, handskrevne tekster funger ikke.

~ ey
- N : | T
Tegn med - N Indszt [ Hindshaift il
o g L — = madematik
= Bage p—
[P T— x

[E=Mmc?

/e 3 K

Sk Set vsigogren | Ryd

Indsmt | Annuler
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Spergeskemaer og quizzer oprettes i 0365 modulet "Forms” og kan indsaettes pa en side i

notesbogen.
Sver] - O ped
B® tyac X m tyBc X @ Microsoft Forms x
< C () | & Sikker | httpsy//inlogicdemo.sharepoint.com/sites/Portal/tydc/ layout... @ | @ 0O
OneNote Online | s » vac Sven Aldenryd
Filer Startside  Inds=t  Tegning  Vis Klassemotssbog  Udskriv Q Fort=l hvad duvil gore Abn | Onehiot= Gemt Sven Aldenryd Er Her Ogsa =
' D E O
- — a :
1| e = a & ® Q
My Ny Tabsl | Billede Onlinebilleder Filudskrift Vedhssfet | Office-tiligjelsesprogrammer | Link ptsg  Symbol | Forms | Klistermasrker
de  ssition - i yd -
teby Tabeliar Billader Filar Tifgjeisasprogrammer Links Symboler | Forms Klistarmasrkar -
= B 2 Fi il OneM x
i ‘ orms 1l Onshote
Quiz - -
Velkommen Baggrundsmsterialer
6. november 2017 15:35
> _Indholdsbibliotak Quiz £ Sps'gﬁm‘”‘dmg.?‘.s.ér quizzer o andre
formularer, som du oprettsr i Microsoft Forme, til dine
' > _Kun lesrer Opgave gr1 RIS
l » _Samarbejdsomride Opgave gr2 Mine formularer Opdater
I > Alfred Iohansen Opgave gr3
+ My —+ My quiz
l  Berjamin Rasmussen farmular sy
# Elizz Hansen - .
I Berlin quiz + &
' * Ellen Christiansen 03-11-2017 naszs Rediger
l » Frida Jensen
+ Sektion + Side . .
o . 1 . . .
Et nyt faneblad abner i din browser. Det er ganske intuitivt at oprette quizzen.
Sver] — ] ;'Y
2" nac x m ty8c X @ Microsoft Forms X
&« C () | & Sikker | https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx#Formld=7B.. & v | O 8@ 0
G Eksempel B Tema
Spergsma Svar ~
Kum personar i min organisation kan svars e
-1 3 ) N
Berlin 2 Quiz
@« + o
B
1. Dzl som en skabelon
—+ Fa et link til kopiering
dtiling
dtiling 2
Alle med linket kan se og redigere
~+ Tilfigj indstilling
https:/fforms.office.com/Pages/De m w
Poin: (@) Flere valgmuigheder @ A

Nar du er feerdig sa lukker du blot fanebladet og quizzen kan indsaettes pa siden i klassenotesbogen
eller du kan dele et link til quizzen som skabelon. Link til skabelon kan anvendes nar eleverne selv skal
udvikle en quiz pa baggrund af din quiz.
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I nedenstaende eksempel har Alfred i gruppe1 taget udgangspunkt i leererens quiz-skabelon og rettet
lidt pd spgrgsmalene fgr han har delt quizzen med klassen.

H 9 ‘ [ tysc [# Microsoft Forms * [E .

é — O @ E‘| https:/ forms.office.com/Pages/De

Spargsmal

Svar

Send og indsaml svar

Kun personer i min organisation kan svare s
Berlin quiz (Gruppel)

SE——
En quiz om den historiske udvikling fra middelalderen op til figrste verdenskrig
@aw o
1. Hvornér blev Berlin grundlagt ?
800 tallet Del som en skabelon

Leereren kan stille en opgave som henviser til regler for skriftlige opgaver. Henvisningen oprettes som
et link til et andet forlgb.

= == e Lol
() a: § vy = B
* ol m By ‘,7‘ IS . 2SS i,;LL.J‘i‘ S § L
Indsaet Tabel  Filudskrift Vedhaeftet Regneark Skaermklip Billeder On Link X } Dat
mellemrum ~ fil klok}
Indsaet Tabeller Filer Billeder Tekst: ey sxal vses: el
__ Engelsk i 6B e

& _Indholdsbibliotek ¥ 5 Brug af indholdsbiblioteket Me and My f  Adresse

onenote:Skriftlighed.one#Formalia%20til%20opgaver&section-id={z

Skriftlig opgave om vikingetiden

Eller vaelg en placering i OneNote:
17. august 2017 18:49

Sog efter tekst i titel jo,
=] Engelsk i 6B

1. Skriv en historie pa engelsk om en person, som var en del a
2. Laes gerne om vores regler for skriftlige opgaver her.

#

Velkommen

&3} Praktisk

= _Indholdsbibliotek

Brug af indholdsbiblioteket
Me and My Friends

CHCH )

&)

Vikingetiden
Skriftlighed
Formalia il opgaver

El % _Kun laerer

IX?K Annuller
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Nar lzereren skriver i indholdsbiblioteket vil &ndringen kunne ses direkte af eleven. Dette er ikke
hensigtsmaessigt nar laereren skal udvikle opgaver som skal distribueres til eleverne pa et senere
tidspunkt.

Nar materialet er klar, kan det fordeles til alle elever

sm - O X
[ matsc x
<« C Y | @ hiipsy/inlogicdemo.sharepoint.comy:o:/r/sites/Portal/mat8e/ layouts Q% 0 0 a0
OneNote Online mat8c » mat8c c Sven Aldenryd
Filer Startside Indszet Tegning Vis Klassenotesbog ~ Udskriv Q Forteel, hvad du vil gare Abn 1 GneNote Gemt
3 -; B Opret Klassenotesbog & Tilfej/fer studerende g A‘
Fordel Fordelny —Gennemse den studerendes Professionel  Hjelp og
side sektion arbejde ® Tilfgj/fiern undervisere B Administrer notesbager udvikling = faedback ~
Indhold Gennernse Administrer Ressourcer -
=] mat8c O =
= o . ; Klassenotesbog x
Afleveringsopgave 1 -
Velkommen Introduktion til sektionsr...
6. december 2017 12:43
) Fordel Afleveringsopgave 1 til
> _Indholdsbibliotek Afleveringsopgave 1

afsnit med studerende

~ Kun lerer Emne: Fortolkning af differentialkvotienten Veelg en sektion med studerende, som der skal

Ved hjaelp af pladse... https:/sit le.com/a/oegnet.dk/e-math-b/b/opgaver/2-vaek leller/2- distribueres til

6-fortolkning-af-differentialkvatienten
> _Samarbejdsomrade #m Hjemmearbejde
Opgave 1

> Alfred Johansen s{t) beskriver antallet af skaller i Silkeborg 5o til tiden t makt i &r efter &r 1990. am Klassenoter
Det oplyses at
1 (95) = 151
> Benjamin Rasmussen §'(25)=1504 am Quizzer
-

> Elias Hansen Giv en fortolkning af dette tal. Uddelingskopier

Opgave 2
> Ellen Christiansen peave

Hvad angiver for
T
> Frida Jensen f,( )
nar -
r = Fordeler side.
> Heine Junior j( )
angiver:
a) hvor mange meter en genstand er faldet til tiden x malt i sekunder
+ Sektion + Side b) hver mange mal Messi har scoret i ligaen efter x spillerunder -
4 >

Du taenker maske, at det ma tage lang tid, at se elevernes besvarelser igennem, men det gor det ikke
med OneNote. Nar man bruger funktionen Gennemse studerendes arbejde i OneNote kraever det
nemlig kun et enkelt museklik at skifte mellem elevernes afleveringer. Jeg skal altsa ikke have 27
word-dokumenter abne for at lede efter rigtige svar.

Senere gennemgar vi hvordan du fordeler en side fra det private omrade til bestemte grupperum i
samarbejdsomradet.
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Elevernes notesbgger er personlige og derfor kan elevsamarbejde kun forega i samarbejdsomradet.
Sider som oprettes her kan redigeres af alle elever, chat kan bruges i samarbejdet. Laereren kan
naturligvis felge med i alt — og bgr ogsa vaere tilstede for at opretholde god tone og sikre at
samarbejdet er fagligt.

B & 0 ysc X UMS Demo + v = O X

é = o @ &8 inlogicdemo.sharepoint.com * jf‘; ﬂ‘_ @

0c=%7BD3D81ABF-525A-4CE... @ %
OneNote Online  tysc

Benjamin Rasmussen

Filer Startside  Indst  Tegning  Vis  Udskiv Q@ Forteel, hvad du vil gore Abn | OneNote

¥ 2 personer er online Ot personer er online
= ty8c e
Gruppe 1
Velkommen Gruppe 1 . )
26. oktober 2017  21:00 Benjamin Rasmussen deltager i denne samtale
~ _Indholdsbibliotek Gruppe 2 Chat med perscner, der recigerer denne fil
2 Office Online.
Ugeplaner Gruppe 3 Denne chat gemmes ikke, nar du lukker filen
Kildemateriale <

l v _Samarbejdsomrade

Hvad mener du med det ? Alfred Johansen chatter allerede

l Arbejdsgrupper

l > Alfred Johansen @
! &

Hvad mener du med det ?

+ Sektion + Side ¢

Alts3, jeg mener hv ©

Problemet med delte sider i samarbejdsomradet er skriveadgangen for alle. En bedre Igsning er, at
oprette grupper som sektioner i samarbejdsomradet og indstille adgange i 0365.

OneNote Online  ty& Alfred Johansen
Filer Startside Indsaet Tegning Vis Q Fortzel, hvad du vil gare Abn | OneNote 2 Gemmer ... Sven Aldenryd Er Her Ogsa - & Chat
= tysc /D 1 Dette afsnit er skrivebeskyttet.
Velkommen Elias, Ellen, Frida

> _Indholdsbibliotek
' ~ _Samarbejdsomrade
Lektiecafe
Gruppe3
indlaser.‘.

l Gruppe2

l Trivselsgruppen

Gruppel
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Indstilling af rettigheder pa grupperum sker i Administrationsmodulet. Her kan du se alle
klassenotesbgger du har adganag til.

OneNote Online  tvac

Filer Startside Ind===t Tegning Wis <laszenotesbog Udskriv Q Fortzl hvad du vil gare Abn | OneMote
-—
- ¥ B Opret klassenotesbog & Tilfgj/fem suederends 9 [\
- = v -
Fordel Fordel my  Gennemse den studersndes Professionsl  Hj=lp og
side sektion arbeide ® Tilfgi/flem undervisere [ Administrer notesbgger udvikling - feedback -
Indhald Gennermse Administrar Ressourcer
E: ty8c Abn i OneNote Online
Elevsektioner Sektionsgruppe kun for leerere
. v Aktiveret
M Hjemmearbejde k4
m  Klassenoter e Las samarbejdsomrade
M Quizzer v l Last op
m  Uddelingskopier 4 . . - -
Tilladelser til Samarbejdsomrade
@ Tilfgj sektion Giv bestemte studerende tilladelse til at f3 vist

og redigere disse sektionar

Overordnede links og veergelinks

Opret og administrer gaestelinks til
overordnede links

Link til notesbog

|Dnenote:hltps:ﬁ;‘inl0gicdemo.sharepoint.com,-’sii

Adrrinistrer tilladelser til sektionsr @

. Navngiv den nye sektion
tilladelse til 2t 3 vist og redigere

- |Gruppe3

Velg studerende, som kan laese og redigere indhold

Alfred Johansen
Benjamin Rasmussen
Elias Hansen

Ellen Christiansen

4
4
4
4
4
4
4

Frida Jensen

Heine Junior
Johanne Kristensen
Julie Jergensen

Opret | M | samarbejdsomrade ¥

Giv skrivebeskyttet adgang til alle studerende i klassen, selvom de ikke er i gruppen
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| dette eksempel har tysklzereren fordelt en opgave om Berlin til elevmappen "Uddelingskopier”.
Eleven gar i gang med at besvare opgaven i mappen "Hjemmearbejde”. Laereren kan gennemse
opgavelgsningen og eleven ved hvornar leereren kigger med.

Laereren kan kommentere opgaver og give feedback med overstregning, tekst, tegning, lydklip mv.

OneNote Online  v8c Sven Aldenryd
Filer Startside  Indsmt  Tegning  Vis  Klassenotesbog ~ Udskriv Q' Fortsel, hvad du vil gare Abn | QneNote Gemt
- ]
L4 1 B Opret Klassenoteshog & Tilfej/fjern studerende g oy
Fordel Fordelny ~Gennemse den studerendes g Titgi/fiern undervisere Bl Administrer notesbager | P* Hlp og
side  sektion arbejde - - feedback -
indhold Gennemse Admi Ressourcer -~
= 8c ~toe
ty KlL L-‘tf) x
| Opgave
Velkommen Island ~
r2017 1153 Gennemse den studerendes

~ _Indholdsbibliotek

Berlin opgave arbejde

/: ion ens ler s n 3
Ugeplaner “sten Tag in Berlin hat an der Weltzeituhr am 4 Veelg en sektion og en side, der skal gennemgas

nderplatz begonnen. Lassen Sie sich von den

Kildemateriale

1 ringsum in die 70er Jahre der DDR zuriickversetzen, schauen Sie auf dem Treiben der

22y und blicken Sie fiber die 5-Bahn Gleise hinweg zum Fernsehiturm, dem ersten Highlight der

Sektioner for studerende

oben haben Sie einen phanomenalen Uberblick Gber die Stadt, den sie mit der Berlin Welcome

¥ _Kun lerer zens ermakigt erhalten. Lassen Sie sich die Aussicht am besten bei einem Friihstiick oder M Hjemmearbejde -
1 1 Restaurant Sphere schmecken, das sich in Gber 200 Metern Hohe Gber Berlin dreht.
Forlgb

Fordelte sider
> _Samarbejdsomrade Berll
erlin opgave

> Alfred Johansen - hvornar skal jeg vaere faerdig ?

I morgen | Studerende Sartér efter: Farnavn
» Benjamin Rasmussen SA
» Elias Hansen Alfred Johansen
l > Ellen Christiansen
[ P
+ Sektion + Side 7 8
Eleven ser straks svaret fra laereren.
B a [ ya X UMS Demo X IS = O x
é > O @ - inlogicdemo.sharepoint.com ‘f( jf‘E f IQ Kt

OneNote Online  tysc

Startside Vis Udskriv

0

Filer Indsaet Tegning Q Forteel, hvad du vil gare Abn | OneNote Gemt Sven Aldenryd Er Her Ogsa ~

_ ~

ty8c

Island

l  _Indholdsbibliotek Meiner =lrsten Tag ir‘ Bﬂrl'n hat an der Weltzeit uhr am Alexanderplatz bﬂqonnen Lassen Sie sich vo

Ugeplaner Berlin opgave

Kildemateriale

' > _Samarbejdsomrade

' ¥ Alfred Johansen

l Quizzer

Hej Sven - hvornar skal jeg veere feerdig ?

I morgen !
l Uddelingskopier SA
Klassenoter
l Hjemmearbejde
+ Sektion + Side ¢ 5

| Silkeborgvej 140 | DK-8700 Horsens | TIf. 4240 8800 | www.inlogic.dk



OneNote Class Notebook brugervejledning : m I'og IC

Fordeling/distribution til individuelle og grupper

= e i * | Undervisningsmaterialer og opgaver
distribueres ensartet til alle elever. Dette
= - = 2 . kan ikke lade sig ggre i OneNote Online,
2-M G af studerende 1 % Hjemmearbejde .
T e s kun i PC programmet
V| Benjamin Rasmussen 5 Quizzer

SRR o o suceence 2 . Uddelngaopier
_| Elias Hansen
[] Ellen Christiansen

4 Tilfoj  Rediger fif Slet

For at individualisere distribution, skal du vaelge den/de student{er) eller (r) af . der sk

[ | (i

Nar laereren distribuerer en side til grupper af studerende sa kan det kun forega til studentersektioner,
dvs de private omrader i elevernes notesbgger.

i) s Gruppe A - OneNote Sven Aldenryd
Filer Hjem Indset Tegning  Oversigt  Gemnemse  Vis Klassesnotesbog
— 8c
'@D Kun lerer ¥ 5 | Forleb + S0 (Ctri+E) P~
Tilfej sid
, (® Tilfoj side
Gruppe A
30. oktober 2017 15:34 Forlgb om Berlin
Gruppe A
Omdgb
Set Gruppe B
Kiip
Kopiér
Setind

Kopier link til side
Flyt eller kopiér.. (Ctrl+Alt+M)
Ny side (Ctrl+N)

Opret underside

Markeér som ulaest (Ctrl+Q)

W o@D DB & XL

Hjemmearbejde Distribuer side »
Klassenoter
== Quizzer
Uddelingskopier
L Distribution til individuelle og grupper...
B Distribution pé tvaers af notesbager.
9

Fortryd sidedistribution
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UMS rydder automatisk op efter hold som er afsluttede. Automatikken gg@r det ikke muligt at
genskabe indhold, heller ikke slettede notesbgger. Er der derimod tale om en situation hvor en bruger
manuelt har slettet en notesbog sa er det muligt at genskabe den. | venstre menuen finder du et link til
"Undervisningsdokumenter”. Vaelg mappen "Klassenotesbgger” og vis abn dialogboksen Menu for det
valgte element.

Office 365 SharePoint

5 i dette websted

InlogicDemo  Vejledninger

Startside @My 2 Upload 2 Sunkeonicer {3 Del Mere v
Alle ty8c vininger X
Beskeder
v D nem 4 Andret af dig den 31-10-2017 15:18
Links -
v R 7 Deltmed  Vigga Larsen
Arbejdspl . = 7
L Valdemar Thomsen, '] Thea Maller g
Diskussionsforum ket 21 samt

(e T ey https://inlogicdema.sharepoint.com/site | %

Kursister og undervisere

Opgaver ABN  DEL

Abni OneNote

Video

COneNote Klassenotesbog Abn i OneNote Online
De

# REDIGER LINKS
Hent et link

Omdab
slet

Egenskaber

Avanceret v

Slettede notesbgger kan gendannes fra papirkurven pa hold webstedet. Fra menuen veelger du
Webstedsindhold, papirkurv

i | Office365 | SharePoint : [l Logic
Indstillinger for Office 365

ndstillinger for SharePoint

Office 365

Startside
Undenvisningsdokumenter
Beskeder

Links

SharePoint

Inlogic Deme  Vejledninger

Slersth

26-10-2017 18:27

Inlogic Deme ~~ Vejledninger
Delt med...
Titfgje en side
Startside Lister, biblioteker og andre apps & ARBEID Tite) TILLINGER ] PAPIRKURV: (1)
ilfg) en app
Undenisningsdokumenter
Beskeder Webstedsindhold ogaver
2der siden
s a’j dirEneRT Designadministrator
Arbejdsplan
Biskussionsforum Indstillinger for websted
Kursist feellesdokumenter Introduktion P
Kursister og undenvisere - e 2der

Starelse

3038 KE
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Slettede sektioner
Sletning af sektioner i samarbejdsomradet kan ikke genskabes i online udgaven!

= tyBc 0
Slet-mig-1
l Velkommen Slet-mig-1
14 november 2017 10:51
' » _Indholdsbiblictek
l % [Frm(Esner Slet sektionen permanent x
! * _Samarbejdsomrade 1 D kan ikke fortryde sletning af en sektion. Er du sikker
. pé, at du permanent vil slette sektionen og alle dens
I Trivselsgruppen sider?
l Slet-mig
Slet permanent Annuller
l Gruppel

Derfor anbefales at leerere ALTID bruger desktop udgaven hvor slettede sektioner kommer i
papirkurven.

Hjem Indsaet Tegning Oversigt Gennemse Vis Klassesnoteshog

—, véc

& _Samarbejdsomride ¥ 5 | Trivselsgruppen - Slet-min I 1 7 A Grypped Gruppe3 +
Omdeb f
. E& Eksportér...
Slet-mig-1 e
14. november 2017 10:51 gi Fiyt eller kopiér..

_DD Flet ind i en anden sektion...

Microsoft OneMote *

| Er du sikker pa, at du vil flytte denne sektion Slettede noter?

Ja | | Mej

Sadan kan leereren genskabe slettede sider og sektioner:

G} -

C] -

Filer Hjem  Inds=t  Tegning  Oversigt  Gennemse  Vis  Kiassesnotesbog Filer Hjem  Indswt  Tegning  Oversigt  Gennemse  Vis  Klassesnotesbog

- ty8C 5 e 5
& sde ¥ 2| Gruppel  Gruppe2 | Grupped  Grupped  Gruppes  + LL¥ OneNote RecycleBin ¥ Slettede sider | Slet-mig
= -
@ Tilte] notesbog - Hagjreklik pa en side eller en sektion for at gendanne den. Elementeme slettes permanent efter 60 dage.
. - X 2
1 Slet—mlg—l Flyt eller kopiér sektion
ition:
i sl
— Sog efter tekst | titel P
i dasa n matda Gl
i -
_I :
n; daga
f -
T B8 n: ty8c
i bl Synkroniser denne netesbog nu (Shift+F9) -
@ Synkroniseringsstatus for notesbog.. = Velkommen
Abnandrenote (21 pel genne notesbog _indholdsbibliotek
[ Kopiér linktil notesbog _Kun leerer
HE Hurtige nol [5} Marker notesbog som laest Samarbejdsomride!
Fiyt op % Alfred Johansen
% Benjamin Rasmussen
= . . Elias H.
Papirkurv til notesbog. a5 Ransen
Egenskaber, Ellen Christiansen
- = FridaJensen ~
B Luk denne notesbog
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Links til administration af klassenotesbager
https://www.onenote.com/classnotebook/notebook-links?omkt=da-DK

Ei ty8c Abn i OneNote Online
Elevsektioner Sektionsgruppe kun for lzerere
.  Hjemmearbejde e  Aderet
. Kassenoter s L&s samarbejdsomrade
. Quizzer s I Last op
M Uddelingskopier s
Tilladelser til Samarbejdsomrade
@® Tilfej sektion

Giv bestemte studerende tilladelse til at f3 vist og
redigere disse sektioner

I [
Overordnede links og veergelinks

Opret og administrer gaestelinks til overordnede
links

Link til notesbog

||\,"ty5c/DEIte dDkumenler/KIassEholesbwger/tyBc‘

https://onenote.com/classnotebook/manage-teachers?omkt=da-DK

Eksporter Notesbog fra SharePoint websted til PC

OneNote

Eksportér

1. Eksportér aktuel: 2. Veelg format:

Abn

™ . Filtyper
Side
(| -

| OneNote-pakke (*.onepkg)
Sekti t
o = B wem  POF Cpdf)

Eksportér é Notesbog ." XPS (*xps)

Udskriv

Send

Q Fil med webside (*.mht)

Konto 1

=

Feedback Eksportér

Kopier pa tvaers af notesbager

a - = Introduktion til Indholdsbibliotek - OneNote Sven Aldenryd
Hjem Indseet Tegning Oversigt Gennemse Vis Klassesnotesbog
E B E & 9 o
- 8 = J ] a ¥ ] s
Distribuer Distribuer Distribuer Gennemse Oprette Tilfgj eller fiern Tilfaj/fjern Administrer  Forbindelser  Professionel Hjelp og
side~  nyt afsnit - indholdsbibliotek  studerendes arbejde =~ klassenotesbog  studerende lzzrere  noteshgger S udvikling = feedback -
= Hjemmearbejde nnemse Administrer Forbindelser Ressourcer
ST IR T U N
Klassenoter Introduktion til Indholdsbiblictek
Quizzer

terialer som feks. laesestof eller regneark. Teenk pa det | M3
elokaler har bagest i lokalet. Kun en lzerer kan l==gge

men eleverne kan laese eller kopiere alt i

Distribution pa tvaers af notesbeger... stesheiger. Eleverne kan dog ikke sendre eller slette

Uddelingskopier

A Distribution til individuelle og grupper...

©

Distribution pa tvers af notebager

Et typisk scenarie er, & EIiStfibUE'E zider pé tvaers af flere oiblioteket og indsaetter det i
en sektion | deres egny Flassenotesboger. feks. have notesbogsektioner
med titlerne "Skriftligt materiale™ eller "Klasseregneark.”
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Tastaturgenveje

ALT + SHIFT + D = Dags dato
ALT + SHIFT + T = Klokkeslaet
ALT + SHIFT + F = Dags dato + klokkeslast

CTRL + C = Kopier
CTRL+V =Satind

Klassenotesbog ADD-IN til OneNote 2013 og 2016

Tilfgjelsesprogrammet kan downloades til din Office pakke pa PC’en nar du opretter en ny
klassenotesbog manuelt. Det anbefales da du far mere funktionalitet til f.eks. distribution af sider og

sektioner.

mTiIfmjeIsesprograrnmet Klassenotesbog til konfiguration af OneNote -

Tilfgjelsesprogrammet Klassenotesbog til OneNote

X

IKIASSENOTESBOG ADD-IN 2013, 2016 TIL MICROSOFT ONENOTE 2013, 2016

BEMAERK: Licensaftalen for Microsoft OneNote 2013, 2016 softwaren ("softwaren") indeholder oplysninger om, hvilken
enhed der giver dette supplement i licens til Dem, samt oplysninger om support. De ma bruge en kopi af dette tillaeg
sammen med hver gyldigt licenseret kopi af softwaren. De mé ikke bruge dette supplement, hvis De ikke har licens til
softwaren. Licensvilkirene for softwaren gaelder for brug af dette supplement.

 TREDJEPARTSPROGRAMMER: Softwaren kan inkludere tredjepartsprogrammer som Microsoft, ikke tredjeparten, giver i
|licens til dig i henhold til denne aftale. Eventuelle bemaerkninger til tredjepartsprogrammet er medtaget kun til information.

[] Jeg accepterer licensbetingelser og -vilkar

*Luk OneNote fgr installation ‘ Installer | Luk

https://www.onenote.com/classnotebook
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Undervisningsmaterialer

Microsoft vejledninger

e Opret en klassenotesbog link til support.office.com

e Introduktion til OneNote for laerere link til support.office.com

¢ OneNote for teachers http://www.onenoteforteachers.com

¢ Kom igang med Klassenotesbogen link til MS Education

e Ofte stillede spgrgsmal om OneNote link til support.office.com (f.eks webcam anvendelse)

Sa-ger-man videoer pa Dansk v/ Eric Carter (Microsoft)

e  Strukturen https://www.youtube.com/watch?v=60LxpY1f21g

o Abne og gemme https://www.youtube.com/watch?v=0twOPzralV0

e Opret forlgb i klassenotesbogen https://www.youtube.com/watch?v=6MpP7ulw-7s
e Uddel opgaver og giv feedback: https://www.youtube.com/watch?v=BCiXnM4SY1l
¢ Administration af notesbogen https://www.youtube.com/watch?v=QroQl-eT1NSs
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https://support.office.com/da-dk/article/opret-en-klassenotesbog-i-onenote-5d30ac45-dc22-4399-a80a-700ce7d18d11?ui=da-DK&rs=da-DK&ad=DK
https://support.office.com/da-dk/article/introduktion-til-onenote-klassenotesbog-en-gennemgang-for-l%C3%A6rere-28666b8e-b0ae-48fe-b001-1874f5f6db58
http://www.onenoteforteachers.com/
https://education.microsoft.com/courses-and-resources/resources/kom-i-gang-med-klassenotesbogen
https://support.office.com/da-dk/article/ofte-stillede-sp%C3%B8rgsm%C3%A5l-om-onenote-cb66061d-3af3-4c29-b340-d687bc915f91
https://www.youtube.com/watch?v=6oLxpY1f21g
https://www.youtube.com/watch?v=0twOPzraIV0
https://www.youtube.com/watch?v=6MpP7uIw-7s
https://www.youtube.com/watch?v=BCiXnM4SYtI
https://www.youtube.com/watch?v=QroQI-e1NSs

